离退休工作流程图


[image: image1]
人事处查阅当月退休人员档案，核实相关材料








单位与到龄退休人员谈话








到龄退休人员提交身份证原件及复印件、一寸彩色免冠照片、独生子女证








人事处填写《机关事业人员退休人员审批表》和《机关事业单位人员退休人员待遇审批表》








人事处带相关材料去相关部门办理退休手续审批工作








退休审批表和退休待遇审批表放个人档案，发放退休证








